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Benutzungsordnung  
 
Liebe Leserin, lieber Leser,  

 

wir heißen Sie in der Bücherei St. Matthias willkommen! Wir möchten, dass Sie sich bei uns wohl-

fühlen und bemühen uns, stets ein attraktives Angebot für Sie bereitzustellen. Hier halten Sie nun 

unsere Spielregeln, die Benutzungsordnung, in der Hand. 

Die Bücherei bietet eine breite Palette an Literatur für Kinder, Jugendliche und Erwachsene, Bel-

letristik, Sachbücher und Zeitschriften, ebenso Hörbuch-CDs, DVDs und Gesellschaftsspiele für die 
ganze Familie 

Die Bücherei ist öffentlich und deshalb für jedermann und -frau zugänglich, gleich welcher Her-

kunft oder Konfession. Die Benutzung geschieht im Rahmen dieser Benutzungsordnung auf öf-

fentlich-rechtlicher Grundlage. 

 

Anmeldung 
Bei der Anmeldung wird für Sie ein Leserausweis ausgestellt, der nicht übertragbar ist. Für Kinder 

und Jugendliche benötigen wir die schriftliche Einverständniserklärung eines gesetzlichen Vertre-

ters. Dieser verpflichtet sich damit zur Haftung für den Schadensfall und zur Begleichung eventuell 

anfallender Gebühren und Forderungen. Kennen wir Sie nicht, so behalten wir uns vor, um Vorlage 
Ihres Personalausweises zu bitten. 

 
EDV 
Unsere Ausleihe erfolgt durch den Einsatz der EDV. Mit Ihrer Unterschrift erkennen Sie die Büche-

rei-Benutzungsordnung an und stimmen der elektronischen Speicherung der Angaben zur Person 

und Ihrer Ausleihdaten zu. Änderungen von Namen und/oder Anschrift teilen Sie uns bitte umge-

hend mit. Ihre Daten werden unter Beachtung der geltenden gesetzlichen Bestimmungen, insbe-

sondere dem Gesetz für den Kirchlichen Datenschutz (KDG), elektronisch gespeichert. Einzelheiten 

zum Datenschutz entnehmen Sie bitte der Anlage Datenschutz zur Benutzungsordnung, die wir 

Ihnen gerne aushändigen. 
Geben Sie bei der Anmeldung oder in der Folge eine E-Mail-Adresse an, erklären Sie sich einver-

standen, dass die Bücherei diese Adresse für die folgenden Zwecke nutzen darf: Übersenden von 

Ausleihquittungen nach der Ausleihe, Information über bereitliegende vorgemerkte Medien, Er-

innerung an bevorstehende Rückgabetermine, sowie Informationen zu wichtigen Änderungen an 

Ausleihzeiten oder -modalitäten. 

 

Ausleihe und Gebühren 
Für die Ausleihe von Medien in der Bücherei wird ab dem 01.01.2021 eine Jahresgebühr in Höhe 

von 10,00 € pro Jahr und Haushalt erhoben. Für mehrere Konten desselben Haushalts wird diese 

Gebühr nur einmal fällig. Die Gebühr wird erstmalig bei der ersten Ausleihe im Jahr 2021 fällig, 
danach jeweils 12 Monate nach der vorherigen Zahlung. Darüber hinaus fallen weitere Gebühren 

für Ausleihe und Verlängerung von DVDs (0,50 € pro DVD und Ausleihzeitraum) sowie für Spiele 

(0,30 € pro Spiel und Ausleihzeitraum) an.  

Die Anzahl der von Ihnen entleihbaren Medien kann von der Bücherei begrenzt werden. Bitte prü-

fen Sie die Medien vor der Ausleihe auf offensichtliche Mängel.   
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Ausleihfrist 
Die entliehenen Medien können Sie vier Wochen lang nutzen, für DVDs beträgt die Ausleihfrist 

zwei Wochen. Auf Anfrage verlängern wir die Ausleihfrist gern, wenn keine anderweitige Vorbe-

stellung vorliegt. Für digitale Medien gelten die Leihfristen gemäß der Benutzungsordnung von 

www.libell-e.de.  

 
Weitergabe 
Entliehene Medien geben Sie bitte nicht weiter; Sie sind Ihrer Bücherei gegenüber für die entlie-

henen Medien in der Verantwortung. 

 

Rückgabe 
Sie haben es verpasst, Ihre Medien rechtzeitig zurückzugeben? Wenn wir Sie schriftlich anmahnen 

müssen, erheben wir zunächst nur eine geringe Gebühr zum Ersatz der Portokosten. Ab der zwei-

ten Mahnung fallen weitere Mahngebühren an, über die Sie unsere Mitarbeiter gern informieren. 

Bei DVDs fallen zusätzlich ab der zweiten Woche über dem Rückgabedatum Säumnisgebühren an. 

 
Verlust, Beschädigung 
Bitte gehen Sie mit den ausgeliehenen Medien sorgsam um. Reparieren Sie beschädigte Bücher, 

CD-Hüllen usw. nicht selbst, sondern wenden Sie sich vertrauensvoll an das Büchereiteam. Den 

Verlust entliehener Medien teilen Sie uns bitte mit. Für Verlust und Beschädigung sind Sie scha-

denersatzpflichtig, aber bitte sorgen Sie ohne vorherige Rücksprache mit dem Büchereiteam nicht 

selbst für Ersatz. Die Art und Höhe der Ersatzleistung bestimmt die Bücherei. Der Schadenersatz 

bemisst sich bei Beschädigung an den Kosten der Wiederherstellung, bei Verlust nach dem Wie-

derbeschaffungswert. 

 

Hausrecht 
Bitte verhalten Sie sich in der Bücherei so, dass andere nicht gestört oder beeinträchtigt werden. 

Für verloren gegangene, beschädigte oder gestohlene Gegenstände übernimmt die Bücherei 

keine Haftung. Das Hausrecht nehmen die Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Bücherei wahr. 

Ihren Anweisungen ist Folge zu leisten. Sollten Sie gegen die Benutzungsordnung schwerwiegend 

oder wiederholt verstoßen, so können Sie für eine begrenzte Zeit oder auf Dauer von der Benut-

zung der Bücherei ausgeschlossen werden. 

 
Urheberrecht 
Bei der Nutzung der Medien sind die gesetzlichen Bestimmungen des Urheberrechts zu beachten. 
Bei Verletzung des Urheberrechts haften Sie selbst. Ebenso gelten die Bestimmungen zum Schutze 

der Jugend in der Öffentlichkeit (FSK, JÖSchG).  

CDs und DVDs dürfen nur privat vorgeführt werden. Jede nicht private Wiedergabe (z. B. öffentli-

che Vorführung oder sonstige Darbietung) und Vervielfältigung (z. B. Brennen oder Überspielen) 

ist untersagt.   

 

Durch die Beachtung dieser Regeln helfen Sie mit, dass die Bücherei in gutem Zustand zur Verfü-

gung steht und wir alle Spaß am Lesen haben können! 

 
Danke! 
 

Ihr Büchereiteam 

 

Übrigens... 
…vermitteln wir Ihnen gerne über unsere Einkaufszentrale borromedien jedes lieferbare Buch zum 

Kauf zum Original-Ladenpreis. Mit jedem Kauf unterstützen Sie die Arbeit der Bücherei. 



Anlage Datenschutz für Ihre Benutzungsordnung  
 

 

Datenschutz 

Die Katholische Öffentliche Bücherei St. Matthias ist eine Einrichtung der Pfarrei St. Matthias Trier 

und unterliegt daher den Datenschutzbestimmungen der Katholischen Kirche, insbesondere dem 

Gesetz über den kirchlichen Datenschutz (KDG), das die EU-DSGVO für den Bereich der Katholischen 

Kirche in Deutschland anwendet.  

 

In dieser Datenschutzerklärung informieren wir Sie über die Verwendung personenbezogener Daten 

in unserer Bücherei. Wir verpflichten uns, die Privatsphäre der Besucher zu schützen und 

personenbezogene Daten nach Maßgabe des KDG zu behandeln und zu verwenden. 

 

Verantwortliche Stelle  

Die verantwortliche Stelle für die Datenverarbeitung ist: 

Bücherei St. Matthias, Matthiasstraße 79, 54290 Trier; Mail: buecherei@stmatthias.de 

 

Verantwortliche 

Anita Nathem 

Verantwortliche ist die natürliche oder juristische Person, die allein oder gemeinsam mit anderen 

über die Zwecke und Mittel der Verarbeitung von personenbezogenen Daten (z.B. Namen, E-Mail-

Adressen o. Ä.) entscheidet. 

 

Datenschutzbeauftragter: 

Christian Braun, c/o Pfarrei St. Matthias, Matthiasstraße 79, 54290 Trier, buecherei@stmatthias.de 

 

Wofür nutzen wir Ihre Daten? 

Ihre Daten benötigen wir für die Abwicklung der Ausleihe und Rückgabe von Medien, für die 

Kontaktaufnahme (z.B. um Sie zu informieren, wenn ein vorgemerktes Medium zur Verfügung steht, 

so Sie das wünschen). Die rechtliche Grundlage bildet § 6 Abs. 1 KDG, insbesondere die Buchstaben 

b), c) und g): Es handelt sich um vorvertragliche Maßnahmen, die Daten dienen der Wahrung 

berechtigter Interessen der Bücherei (ordnungsgemäßer Leihverkehr) und Sie willigen in die Nutzung 

dieser personenbezogenen Daten ein, indem Sie den Antrag auf einen Benutzerausweis ausfüllen. 

 

Welche Daten werden erfasst? 

Vorname, Name, Anschrift, Geburtsdatum; E-Mail-Adresse und/oder Telefonnummer (freiwillig), 

ausgeliehene und vorgemerkte Medien, Gebühren, Mitteilungen der Bücherei 

Daten von Minderjährigen, die das 16. Lebensjahr noch nicht vollendet haben, werden nur nach 

schriftlicher Zustimmung der Personensorgeberechtigten verarbeitet. 

Diese Daten werden ausschließlich für die Zwecke der Bücherei (Leihverkehr, Mahnungen,  

Information über Vormerkungen, auslaufende Leihfristen) verwendet. Falls Sie sich zur Onleihe 

anmelden oder den eOPAC/WebOPAC nutzen möchten, ist dazu die Weitergabe von Daten an die 

Dienstleister nötig (s. u.). 

 

eOPAC 

Unsere Bücherei betreibt einen eOPAC im Internet. Sofern Sie dem nicht ausdrücklich 

widersprechen, wird Ihr Benutzerkonto für diesen Service freigeschaltet und Sie können Ihr Konto 

online einsehen, um z.B. Medien zu verlängern. Dazu müssen folgende Daten an den Betreiber des 

eOPAC weitergegeben werden: 

Lesernummer, Alter (zur FSK/USK-Verifikation), entliehene Medien, vorgemerkte Medien, 

Mitteilungen der Bibliothek, Gebühren.  



 

Betreiber des eOPAC/WebOPAC 

IBTC Rüdiger Alich, Markus Gerards und Marcel Weber GbR,  

Stadionstraße 9/1, 70771 Leinfelden-Echterdingen 

Wir haben mit dem Betreiber des eOPAC einen Vertrag zur Auftragsverarbeitung geschlossen. Wenn 

Sie Fragen zum Datenschutz haben, können Sie sich vertrauensvoll an den Datenschutzbeauftragten 

des eOPAC-Betreibers wenden: Rüdiger Alich, Markus Gerards und Marcel Weber, kontakt@ibtc.de 

 

Was passiert, wenn Sie uns Ihre Daten nicht anvertrauen oder deren Nutzung widerrufen? 

Wenn Sie uns Ihre Daten nicht anvertrauen oder deren Nutzung widerrufen, können Sie keine 

Medien mehr ausleihen. 

 

Wie lange werden Ihre Daten gespeichert? 

Wir speichern Ihre personenbezogenen Daten so lange, wie Sie Medien ausleihen oder andere 

unserer Dienstleistungen nutzen möchten, längstens drei Jahre nach der letzten Ausleihe. 

 

Welche Rechte haben Sie, was Ihre bei uns gespeicherten Daten betrifft? 

Sie haben im Rahmen der geltenden gesetzlichen Bestimmungen jederzeit das Recht auf 

unentgeltliche Auskunft über Ihre gespeicherten personenbezogenen Daten, deren Herkunft und 

Empfänger und den Zweck der Datenverarbeitung und ggf. ein Recht auf Berichtigung, Sperrung oder 

Löschung dieser Daten. Wenden Sie sich dazu bitte an Verantwortlichen, dessen Kontaktdaten Sie 

oben auf dieser Seite finden. 

Hierzu sowie zu weiteren Fragen zum Thema Datenschutz können Sie sich jederzeit unter der oben 

angegebenen Adresse an uns wenden. Außerdem haben Sie ein Beschwerderecht bei der 

zuständigen Aufsichtsbehörde, wenn Sie den Eindruck haben, das der Webseiten-Betreiber sich nicht 

an die Datenschutzbestimmungen hält. 

 

Für die Datenschutzaufsicht ist nach § 45 Abs. 1 KDG der Diözesandatenschutzbeauftragte des 

Bistums Trier verantwortlich: Frau Ursula Becker-Rathmair, Domplatz 3, 60311 Frankfurt a. M. 

 

Widerruf Ihrer Einwilligung zur Datenverarbeitung 

Viele Datenverarbeitungsvorgänge sind nur mit Ihrer ausdrücklichen Einwilligung möglich (vgl. § 6 

Abs. 1, Buchstabe b KDG). Sie können eine bereits erteilte Einwilligung jederzeit widerrufen. Dazu 

reicht eine formlose Mitteilung per E-Mail an uns. Die Rechtmäßigkeit der bis zum Widerruf erfolgten 

Datenverarbeitung bleibt vom Widerruf unberührt. 

 

Recht auf Datenübertragbarkeit 

Sie haben das Recht, Daten, die wir auf Grundlage Ihrer Einwilligung oder in Erfüllung eines Vertrags 

automatisiert verarbeiten, an sich oder an einen Dritten in einem gängigen, maschinenlesbaren 

Format aushändigen zu lassen. Sofern Sie die direkte Übertragung der Daten an einen anderen 

Verantwortlichen verlangen, erfolgt dies nur, soweit es technisch möglich ist. 

 

 


