BUCHEREIORDNUNG

der Stadtbiicherei im Kantorhaus Leipheim

Kirchplatz 2, 89340 Leipheim
Tel: 08221 — 91 68 36
E-Mail: stadtbuecherei-leipheim@t-online.de

ALLGEMEINES

Die Stadtbiicherei ist eine gemeinniitzige, 6ffentliche, kulturelle Einrichtung der Stadt Leipheim und der
evangelischen Kirchengemeinde Leipheim.

WANN HAT DIE STADTBUCHEREI GEOFFNET?

e Montag: 16:30 — 18:00 Uhr

e Mittwoch: 16:30 — 18:00 Uhr

e Sonntag: 11:00 — 12:30 Uhr

e Schlief3zeiten entnehmen Sie den Ankiindigungen in der lokalen Presse, auf der Homepage
oder der Eingangstiir der Biicherei

WER DARF DIE BUCHEREI BENUTZEN?

Jedermann ist im Rahmen der Biichereiordnung berechtigt, Medien zu entleihen und die Einrichtung der
Stadtbiicherei zu benutzen. Fiir die Benutzung einzelner Einrichtungen und die Ausleihe kann die Leitung
der Stadtbiicherei besondere Bestimmungen treffen.

Das Entleihen der Medien aus dem Bestand der Stadtbiicherei ist innerhalb der 4-wochigen Leihfrist
kostenlos.

WIE VERHALTE ICH MICH IN DER BUCHEREI?

Die Ablage von Garderobe auf Tischen und in den Regalen ist zu unterlassen.

Rauchen und Essen in den Biichereirdumen ist nicht gestattet.

Tiere diirfen nicht mit in die Biichereiriume genommen werden.

Fiir Beschddigungen oder das Abhandenkommen von Gegenstédnden wird keine Haftung iibernommen.

WIE BEHANDLE ICH DIE MEDIEN?

Der Benutzer ist verpflichtet, die entlichenen Medien sorgfiltig zu behandeln und sie vor Beschédigung zu
bewahren. Fiir Beschdadigung oder Verlust ist der Benutzer schadenersatzpflichtig.

WIE MELDE ICH MICH AN?

Jeder Benutzer hat sich personlich unter Vorlage eines giiltigen Ausweises (Personalausweis, Reisepass,
Schiilerausweis und dhnliches) anzumelden. Bei Kindern und Jugendlichen unter 18 Jahren muss bei der
Anmeldung das schriftliche Einverstidndnis des Erziehungsberechtigten vorliegen. Dadurch wird zwischen
der Stadtbiicherei Leipheim und den Benutzern ein 6ffentlich-rechtliches Benutzungsverhéltnis begriindet.

Der Benutzer erhilt kostenlos einen Leseausweis, der beim Entleihen und Zuriickgeben der Medien
vorzulegen ist. Der Ausweis ist nicht {ibertragbar und bleibt Eigentum der Stadtbiicherei. Der Verlust des



Ausweises ist unverziiglich mitzuteilen. Fiir den Ersatz eines verlorenen Leseausweises wird eine Gebiihr
von 2,- € erhoben.

Jeder Wohnungs- und Namenswechsel ist der Biicherei mitzuteilen.

Die Daten werden in der EDV gespeichert, aber nicht an Dritte weitergegeben. Sofern Sie die Moglichkeit
der onleihe im Leseverbund LEO-Nord der divibib GmbH mitnutzen mochten, werden die dazu benétigten
Daten an die divibib GmbH weitergegeben. Die jeweils geltenden Datenschutzrichtlinien werden
eingehalten.

Die hinterlegte E-Mail-Adresse wird zur Erinnerung des Endes der Ausleihfrist und fiir Informationen rund
um die Biicherei (Newsletter) verwendet. Den Erhalt des Newsletters muss iiber die ,,Anmeldung
Newsletter im online-Katalog der Biicherei aktiviert werden.

Datenschutzbeauftragte ist die Biichereileitung. Fiir Informationen zu ihren gespeicherten Daten und ihre
Verwendung erhalten sie bei der Biichereileitung.

WIE LEIHE ICH MEDIEN AUS?

Alle Medien werden an der Theke verbucht und auch dort zuriickgegeben. Zur Ausleihe benotigen Sie den
Leseausweis.

Die Leihfrist fiir alle Medien betrdgt vier Wochen, wobei die Biichereileitung im Einzelfall die Leihfrist
verkiirzen kann. Fiir die Einhaltung der Leihfrist ist jeder Benutzer selbst verantwortlich.

Es ist unzuléssig, die ausgelichenen Medien an Dritte weiterzugeben.
Biicher aus dem Nachschlagebestand werden nicht ausgeliehen.

Die Anzahl der Medien, die vom Benutzer ausgelichen werden konnen, ist auf zwanzig begrenzt. Pro
Familie darf nur ein Spiel ausgelichen werden.

Der Benutzer hat den Zustand der Medien bei der Aushidndigung zu priifen und etwa vorhandene Schiden
anzuzeigen. Erfolgt keine Anzeige, gelten die Medien als in einwandfreiem Zustand ausgehindigt.

Spiele:
Priifen Sie bitte alle Spiele, die Sie entleihen mdchten, auf Vollstidndigkeit. Fehlen nach der Riickgabe
Spielteile, berechnen wir pro Spielteil 1,- EUR.

WIE VERLANGERE ICH MEDIEN?

Alle Medien kénnen, sofern sie nicht vorgemerkt sind, bis zu 3-mal verléngert werden. Eine Verldngerung
kann personlich, online oder telefonisch (08221 / 91 68 36) wihrend den Offnungszeiten durchgefiihrt
werden.

WANN FALLEN GEBUHREN AN?

Wenn Sie vergessen haben Thre Medien rechtzeitig zuriickzugeben bzw. zu verlangern, fallen Versdumnis-
und Mahngebiihren an. Den aktuellen Gebiihrensatz finden Sie in unserer Gebiithrenordnung.

WIE RESERVIERE ICH MEDIEN VOR?

Ist das gewiinschte Medium gerade entliehen, kann es fiir Sie reserviert werden. Wird der entsprechende
Titel dann zuriickgegeben, ist er automatisch fiir Sie reserviert. Per Postkarte/E-Mail werden Sie
informiert, und konnen das Medium innerhalb von 10 Tagen in der Stadtbiicherei abholen. Sie tragen dabei
nur die Portokosten.

WER HILFT MIR BEI DER LITERATURSUCHE?

Bei Fragen oder Problemen kdnnen Sie sich natiirlich jederzeit an das Biicherei-Personal wenden.



GEBUHRENORDNUNG

VERSAUMNISENTGELT

Das Entleihen der Medien aus dem Bestand der Stadtbiicherei ist innerhalb der angegebenen Leihfrist
kostenlos.

Fiir Medien, die nach Ablauf der Leihfrist zuriickgegeben werden, sind folgende Versdumnisgebiihren zu
zahlen:

e pro Buch, Zeitschrift, CD, Spiel 0,50 € je angefangene Woche.
Die Verwaltungsgebiihr betrégt fiir die
erste Mahnung 1.- €,
zweite Mahnung 2,- €
dritte Mahnung 3,- €

zuziiglich der Gebiihren fiir die {iberzogene Leihfrist.

Nach erfolgloser 3. Mahnung werden die Medien mit dem Wieder-beschaffungswert und den Gebiihren fiir
die iiberzogene Leihfrist in Rechnung gestellt.

Fiir beschédigte oder verlorengegangene Spielteile berechnen wir je 1,00 EUR.

INKRAFTTRETEN

Diese Benutzungs- und Gebiihrenordnung tritt am 01.01.2024 in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisherige
Benutzungsordnung fiir die Stadtbiicherei Leipheim auler Kraft.
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