
 
 

 

 

Benutzungsordnung 
 

 

Öffnungszeiten: 
sonntags 10:30 - 12:30  Uhr 
dienstags 9:30 - 10:30  Uhr 
 (in der Schulzeit) 
mittwochs 17:00 - 19:00 Uhr 
 

 
Anschrift: 
Kardinal-Wendel-Schule 
Abraham-Weil-Straße 2a 
76774 Leimersheim 
 
E-Mail:  
koeb.leimersheim@bistum-speyer.de 
 
Telefon: 
0 72 72 / 73 07 39 
 
Bibliotheks-Katalog: 
 www.bibkat.de/leimersheim 
 
Portal zur Nutzung der Onleihe: 
 onleihe.bistum-speyer.de (OBiS) 

§ 1 Allgemeines 
1. Die Bücherei ist eine gemeinnützige 

öffentliche Einrichtung der kath. Kir-
chenstiftung St. Gertrud. 

2. Sie hat die Aufgabe, Bücher und an-
dere Medien zu Zwecken der Infor-
mation, Bildung und Lebensgestal-
tung bereitzustellen. 

3. Jeder ist berechtigt, die Bücherei im 
Rahmen dieser Benutzungsordnung 
auf öffentlich-rechtlicher Grundlage 
zu benutzen. 

4. Die Benutzung der Bücherei ist 
grundsätzlich unentgeltlich. Entgelte 
für besondere Leistungen sowie Ver-
säumnisgebühren werden nach der 
zu dieser Benutzungsordnung gehö-
renden Gebührenordnung in der je-
weils gültigen Fassung erhoben. 

 
§ 2 Öffnungszeiten 
Die Öffnungszeiten werden durch Aus-
hang bekannt gegeben. 
 
§ 3 Anmeldung 
1. Erwachsene melden sich persönlich 

an. Hierbei ist die Bücherei berech-
tigt, Einsicht in den Personalausweis 
zu nehmen. Der Benutzer erkennt mit 
seiner Unterschrift die Benutzungs-
ordnung in vollem Umfang an. 

2. Bei der Anmeldung von Kindern und 
Jugendlichen ist die Unterschrift eines 
gesetzlichen Vertreters vorzulegen. 
Der gesetzliche Vertreter verpflichtet 
sich damit zur Haftung für den Scha-
densfall und zur Begleichung anfal-
lender Entgelte und Gebühren. 

3. Änderungen von Namen, Anschrift 
oder E-Mail-Adresse sind der Büche-
rei unverzüglich anzuzeigen. 

§ 4 Datenschutzbestimmungen 
1. Die Angaben werden unter Beach-

tung der geltenden gesetzlichen Da-
tenschutzbestimmungen, insbesonde-
re dem Gesetz über den kirchlichen 
Datenschutz (KDG), elektronisch ge-
speichert. Der Benutzer bestätigt per 
Unterschrift die Benutzerordnung zur 
Kenntnis genommen zu haben und 
erteilt somit die Zustimmung zur 
elektronischen Speicherung der An-
gaben zur Person.  

2. Der Benutzer bzw. gesetzliche Vertre-
ter stimmt mit seiner Unterschrift dem 
elektronischen Speichern der indivi-
duellen Ausleihhistorie(n) zu.  

3. Der Benutzer ist einverstanden, dass 
für die Teilnahme an der Onleihe des 
Bistums Speyer (OBiS) die Daten an 
die Fachstelle für Kath. Öffentl. Bü-
chereien im Bistum Speyer weiterge-
geben werden. 

4. Informationen zum Datenschutz in 
unserer Bücherei entnehmen Sie bitte 
der Anlage Datenschutz.  

 
§ 5 Benutzung 
1. Die angebotenen Medien können in 

der Bücherei und durch Ausleihe au-
ßer Haus genutzt werden.  

2. Bei der Nutzung von Medien sind die 
gesetzlichen Bestimmungen des Ur-
heberrechts zu beachten. Bei Verlet-
zung des Urheberrechts haftet der 
Benutzer. Ebenso gelten die gesetzli-
chen Bestimmungen des Jugend-
schutzgesetzes. 

3. Die Bücherei hat das Recht, entliehe-
ne Medien ohne Angabe von Grün-
den jederzeit zurückzufordern. 

tel:0%2072%2072%20/%2073%2007%2039


4. Die Bücherei ist berechtigt, die Zahl 
der verleihbaren Medien pro Benutzer 
zu beschränken. 

 
§ 6 Onleihe 
1. Die Zugangsdaten zur Onleihe im 

Bistum Speyer (OBiS) erhält man 
nach Anmeldung in der Bücherei von 
der Fachstelle für Kath. Öffentl. Bü-
chereien im Bistum Speyer. 

2. E-Medien können nur vom Leser 
selbst per Download über das Portal 
onleihe.bistum-speyer.de ausgelie-
hen werden. 

 
§ 7 Leihfrist und Verlängerung 
1. Die Leihfrist beträgt 4 Wochen. Sie 

ist für Zeitschriften, Tonies und ein-
zelne Medien auf 2 Wochen verkürzt. 

2. Vor ihrem Ablauf kann die Leihfrist 
um den gleichen Zeitraum verlängert 
werden, wenn keine Vormerkung vor-
liegt. 

3. Die Leihfrist für die Onleihe beträgt 
maximal 21 Tage und kann nicht ver-
längert werden. 

 
§ 8 Vormerkung 
1. Für ausgeliehene Medien kann die 

Bücherei auf Wunsch des Benutzers 
eine Vormerkung entgegennehmen. 
Vormerkungen können auch online 
über den Bibliothekskatalog unter 
www.bibkat.de/leimersheim erfasst 
werden. In beiden Fällen wird hierfür 
eine Gebühr erhoben. 

2. E-Medien können nur vom Leser 
selbst über das Portal onlei-
he.bistum-speyer.de vorgemerkt 
werden. 

§ 9 Behandlung der Medien, Haftung 
1. Vor jeder Ausleihe sind die Medien 

vom Benutzer auf offensichtliche 
Mängel zu überprüfen. 

2. Die Medien sind sorgfältig zu behan-
deln, Schäden sind bei Rückgabe zu 
melden.  

3. Das Weiterverleihen an Dritte oder 
das ständige Ausleihen ein und des-
selben Mediums sind untersagt. 

4. Für verlorene, beschmutzte oder be-
schädigte Medien hat der Benutzer 
Ersatz in Höhe des Zeit- oder des 
Wiederbeschaffungswertes zu leisten 
bzw. die Kosten der Schadensregulie-
rung zu übernehmen. Dabei liegt es 
im Ermessen der Büchereileitung, 
welcher Wert angesetzt wird. 

 
§ 10 Rückgabe 
1. Die Medien sind bis spätestens zum 

Ablauf der Leihfrist und während der 
Öffnungszeiten in der Bücherei zu-
rückzugeben. 

2. Bei Überschreitung der Leihfrist ist 
eine Versäumnisgebühr gemäß der 
derzeit gültigen Gebührenordnung zu 
entrichten. Dies ist unabhängig da-
von, ob eine schriftliche Mahnung er-
folgte. Bei schriftlicher Mahnung wird 
zusätzlich eine Bearbeitungsgebühr 
erhoben.  

3. Die Rückgabe von E-Medien erfolgt 
automatisch nach Ablauf der Leihfrist. 

 
§ 11 Verhalten in der Bücherei 
1. Die Benutzer haben darauf zu achten, 

dass sie durch ihr Verhalten die ande-
ren Benutzer bzw. den Ausleihbetrieb 
nicht stören. 

2. Rauchen ist in der Bücherei nicht 
gestattet. Tiere dürfen in die Bücherei 
nicht mitgebracht werden. 

3. Für verloren gegangene, beschädigte 
oder gestohlene Gegenstände der 
Benutzer übernimmt die Bücherei 
keine Haftung. 

4. Den Anweisungen der Büchereimitar-
beiter ist Folge zu leisten. 
 

§ 12 Ausschluss von der Benutzung 
Benutzer, die gegen die Benutzerord-
nung schwerwiegend oder wiederholt 
verstoßen, können dauernd oder für eine 
begrenzte Zeit von der Benutzung aus-
geschlossen werden. 
 
§ 13 Inkrafttreten 
Die Benutzerordnung tritt mit Wirkung 
vom 01.07.2019 in Kraft. Gleichzeitig wird 
die bisher gültige Benutzungsordnung 
außer Kraft gesetzt. 
 
Rülzheim, 12.04.2023  
 
 
 

gez. Pfr. Michael Kolb 
Kath. Kirchenstiftung St. Gertrud 

 
 

Gebührenordnung 
(gültig ab 12.04.2023) 
 
Mahn-/Versäumnisgebühr  
 pro Medium je Mahnstufe 0,30 €  

Mahnschreiben 
 per E-Mail 0,00 € 

 per Briefpost 1,00 € 

 



Anlage Datenschutz  
zur Benutzungsordnung  
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1. Allgemeines 
Die Katholische Öffentliche Bücherei (KÖB) 
St. Gertrud Leimersheim ist eine Einrichtung 
der kath. Kirchenstiftung St. Gertrud und 
unterliegt daher den Datenschutzbestim-
mungen der Katholischen Kirche, insbeson-
dere dem Gesetz über den kirchlichen Da-
tenschutz (KDG), das die EU-DSGVO für den 
Bereich der Katholischen Kirche in Deutsch-
land anwendet.  
In dieser Datenschutzerklärung informieren 
wir Sie über die Verwendung personenbezo-
gener Daten in unserer Bücherei. Wir ver-
pflichten uns, die Privatsphäre der Besucher 
zu schützen und personenbezogene Daten 
nach Maßgabe des KDG zu behandeln und zu 
verwenden. 
 
 
2. Verantwortliche Stelle 
Die verantwortliche Stelle für die Datenver-
arbeitung der Bücherei ist: 
 
Kath. Öffentl. Bücherei 
Kardinal-Wendel-Schule 
Abraham-Weil-Straße 2a 
76774 Leimersheim  
Tel. 07272 73 07 39  
E-Mail: koeb.leimersheim@bistum-speyer.de 

 
Verantwortliche:   

Silke und Ulf Weber (Büchereileitung) 

Träger: 
Kath. Kirchenstiftung St. Gertrud 
c/o Kath. Pfarrei Hl. Theodard 
Am Deutschordensplatz 12 
76761 Rülzheim 

Die verantwortliche Stelle für die Datenver-
arbeitung der Onleihe (OBiS) ist: 
 
Fachstelle für Kath. Öffentl. Büchereien im 
Bistum Speyer 
Große Pfaffengasse 13, 67346 Speyer 
Tel. 06232 102-184 
E-Mail: bfst@bistum-speyer.de 
 
Verantwortliche: Dr. Gabriele Dreßing 
 
3. Datenschutzbeauftragter 
Bischöfliches Ordinariat 
Betrieblicher Datenschutzbeauftragter 
Kleine Pfaffengasse 16, 67346 Speyer 
Tel. 06232 102-240 
E-Mail: datenschutz@bistum-speyer.de 
 
 
4. Wofür nutzen wir Ihre Daten? 
Ihre Daten benötigen wir für die Abwicklung 
der Ausleihe und Rückgabe von Medien, für 
die Kontaktaufnahme (z.B. um Sie zu infor-
mieren, wenn ein vorgemerktes Medium zur 
Verfügung steht, so Sie das wünschen). Die 
rechtliche Grundlage bildet § 6 Abs. 1 KDG, 
insbesondere die Buchstaben b), c) und g): 

Es handelt sich um vorvertragliche Maßnah-
men, die Daten dienen der Wahrung berech-
tigter Interessen der Bücherei (ordnungsge-
mäßer Leihverkehr) und Sie willigen in die 
Nutzung dieser personenbezogenen Daten 
ein, in dem Sie die „Anmeldung zur Bü-
chereinutzung“ ausfüllen.  
 
 
5. Welche Daten werden erfasst? 
Folgende Daten werden in der Bücherei er-
fasst: Name, Vorname, Anschrift, Mailadres-
se, ggf. Telefonnummer, Geburtsdatum, Le-
senummer, bei Familien auch die Verwandt-
schaftsbeziehungen. 
 
Daten von Minderjährigen, die das 16. Le-
bensjahr noch nicht vollendet haben, werden 
nur verarbeitet, wenn die Erziehungsberech-
tigten per Unterschrift auf dem Anmeldebo-
gen eingewilligt haben. 
 
Diese Daten werden ausschließlich für die 
Zwecke der Bücherei (Leihverkehr, Mahnun-
gen; mit Ihrer ausdrücklichen Zustimmung: 
Information über Vormerkungen, auslaufen-
de Leihfristen) verwendet.  
 
Falls Sie sich zur Onleihe anmelden oder den 
Online-Bibliotheks-Katalog nutzen möchten, 
ist dazu die Weitergabe von Daten an die 
Dienstleister nötig.  
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6. Online-Bibliotheks-Katalog 
Unsere Bücherei betreibt einen Bibliotheks-
Katalog (bibkat) im Internet. Es besteht die 
Möglichkeit, dass Ihr Benutzerkonto für die-
sen Service freigeschaltet wird und Sie Ihr 
Leserkonto online einsehen können, um z.B. 
ein Medium zu verlängern. Dazu müssen 
folgende Daten an den Dienstleister weiter-
gegeben werden:  Name, Vorname, Adresse, 
Mailadresse, ggf. Telefonnummer, Geburts-
datum, Lesenummer. 
 
Wir haben mit dem Dienstleister einen Ver-
trag zur Auftragsverarbeitung geschlossen. 
Auftragsverarbeiter im Sinne der Daten-
schutzgesetze für den Online-Bibliotheks- 
Katalog ist: 
 
IBTC Rüdiger Alich, Markus Gerards und 
Marcel Weber GbR 
Stadionstraße 9/1 
70771 Leinfelden-Echterdingen 
www.ibtc.de 
 
 

7. Was passiert, wenn Sie uns Ihre Daten 

nicht anvertrauen oder deren Nutzung wi-

derrufen? 
Wenn Sie uns Ihre Daten nicht anvertrauen 
oder deren Nutzung widerrufen, können Sie 
keine Medien mehr ausleihen und nicht an 
der Onleihe im Bistum Speyer (OBiS) teil-
nehmen. 
8. Wie lange werden Ihre Daten gespei-
chert? 

Wir speichern Ihre personenbezogenen Da-
ten so lange, wie Sie Medien ausleihen oder 
andere unserer Dienstleistungen nutzen 
möchten. Längstens fünf Jahre nach der letz-
ten Medienrückgabe werden die Daten ge-
löscht. 
 
 

9. Welche Rechte haben Sie, was Ihre bei 

uns gespeicherten Daten betrifft? 
Sie haben im Rahmen der geltenden gesetzli-
chen Bestimmungen jederzeit das Recht auf 
unentgeltliche Auskunft über Ihre gespei-
cherten personenbezogenen Daten, deren 
Herkunft und Empfänger und den Zweck der 
Datenverarbeitung und ggf. ein Recht auf 
Berichtigung, Sperrung oder Löschung dieser 
Daten. Wenden Sie sich dazu bitte an Ver-
antwortlichen, dessen Kontaktdaten Sie oben 
finden. 
Hierzu sowie zu weiteren Fragen zum Thema 
Datenschutz können Sie sich jederzeit unter 
der oben angegebenen Adresse an uns wen-
den.  
Außerdem haben Sie ein Beschwerderecht 
bei der zuständigen Aufsichtsbehörde, wenn 
Sie den Eindruck haben, das der Webseiten-
Betreiber sich nicht an die Datenschutzbe-
stimmungen hält. 
 
Für die Datenschutzaufsicht ist nach § 45 
Abs. 1 KDG der Diözesandatenschutzbeauf-
tragte des Bistums Speyer zuständig: 
 
Kath. Datenschutzzentrum Frankfurt/M 
Haus am Dom, Domplatz 3 

60311 Frankfurt 
Tel. 069 8008718800 
E-Mail: info@kdsz-ffm.de 
 
 

10. Widerruf Ihrer Einwilligung zur Daten-

verarbeitung 
Viele Datenverarbeitungsvorgänge sind nur 
mit Ihrer ausdrücklichen Einwilligung möglich 
(vgl. § 6 Abs. 1, Buchstabe b KDG). Sie kön-
nen eine bereits erteilte Einwilligung jeder-
zeit widerrufen. Dazu reicht eine formlose 
Mitteilung an uns. Die Rechtmäßigkeit der 
bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbei-
tung bleibt vom Widerruf unberührt. 
 

 

11. Recht auf Datenübertragbarkeit 
Sie haben das Recht, Daten, die wir auf 
Grundlage Ihrer Einwilligung oder in Erfül-
lung eines Vertrags automatisiert verarbei-
ten, an sich oder an einen Dritten in einem 
gängigen, maschinenlesbaren Format aus-
händigen zu lassen. Sofern Sie die direkte 
Übertragung der Daten an einen anderen 
Verantwortlichen verlangen, erfolgt dies nur, 
soweit es technisch möglich ist. 
 

https://www.ibtc.de/

